Principalele atributii pentru functia publica de executie vacanta de consilier achizitii
publice, grad profesional asistent la Serviciul Achizitii Publice, cu duratd normala a
timpului de munca:

Elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente din cadrul Primariei Municipiului Baia Mare, strategia de contractare si
programul anual al achizitiilor publice;

Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor-suport, cu exceptia caietului de sarcini sau a documentatiei
descriptive, Tn cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs,
inclusiv cele aferente procedurilor de achiziti din cadrul proiectelor cu finantare
europeana pe baza documentelor furnizate de catre compartimentele de specialitate din
cadrul Primariei Municipiului Baia Mare;

Gestioneaza achizitile directe la nivelul institutiei: avizarea, din punct de vedere al
incadrarii in prevederile art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, atuturor referatelor de
achizitie directa intocmite de compartimentele interesate, inclusiv cele aferente
proiectelor in care este nominalizata in echipa de proiect;

Tndepline$te obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de
lege;

Transmite spre publicare anunfurile de intentie, de participare si de atribuire a unui
contract de achizitie publica; anunturile se publica in SEAP si in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene;

Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

Participa la procedurile de achizitii de produse, servicii si lucrari, numita prin Dispozitia
Primarului Municipiului Baia Mare;

Monitorizeaza contestatiile inregistrate in derularea procesului de achizitie publica,
asigura comunicarea Tinaintarii contestatiei catre toti operatorii implicati, asigura
transmiterea tuturor documentelor necesare in solutionarea acesteia catre C.N.S.C,,
participarea la elaborarea punctului de vedere formulat in solutionarea acesteia;
Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

indeplineste obligatiile ce 1i sunt conferite de lege in raport cu verificarea procedurala
instituita de Ministerul Finantelor Publice privind controlul si verificarea achizitiilor publice
ex-ante;

Completeaza si actualizeaza formularul de integritate, aferent procedurii de atribuire
derulate de catre autoritatea contractanta, de la publicarea in SEAP a documentatiei de
atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii si pana la publicarea anuntului de atribuire
a contractului/acordului-cadru de achizitie publica, in conformitate cu prevederile Legii
nr. 184/2016.



